Oznaczenie sprawy: ZP.2710.06.2013.SISP
Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzagdowych
OGLASZA
postepowanie prowadzone w trybie przetargu
opartego o zapisy art. 701 - 705 ustawy Kodeks cywilny pod nazwg
przeprowadzone szkolen dla osob zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy,
cztonkowie, wolontariusze) lub oséb zainteresowanych dziatalno$cig w ramach ekonomii spotecznej
w projekcie pt. "Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci Wojewodztwa Slaskiego”. Projekt
wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Poddziatanie 7.2.2 "Wsparcie ekonomii
spotecznej".

Nazwa i adres zamawiajacego: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych, ul. ZWYCIESTWA 1, 44-100
Gliwice.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie 5 szkoleri w ramach projektu dla oséb zwigzanych

z podmiotami ekonomii spotecznej. W zakres zaméwienia wchodzi takze opracowanie materiatow
szkoleniowych dla uczestnikéw projektu: "Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci Wojewoddztwa Slaskiego”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zadanie 1
SZKOLENIE 1. "Zwiekszenie efektywnosci zespotu (organizacji)"

- Termin: 21.11.2013 (czwartek) lub 22.11.2013 (pigtek) lub 23.11.2013 (sobota) (do ustalenia z wykonawca);
- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

» metody i techniki zwiekszania efektywnos$ci zespotu;

* zarzadzanie zespotem (organizacjq);

* dobre praktyki.

- Szacunkowa ilo$¢ oséb: 12 0os6b zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci w Gliwicach (Filia Gliwickiego
Centrum Organizacji Pozarzgdowych, ul. Kosciuszki 35 44-100 Gliwice).

SZKOLENIE 2. "Konstruowanie rocznego budzetu podmiotu ekonomii spotecznej"

- Termin: 21.11.2013 (czwartek) lub 22.11.2013 (pigtek) lub 23.11.2013 (sobota) (do ustalenia z wykonawca);
- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

» metody konstruowania budzetu;

* sporzgdzanie dokumentéw planistycznych;

 ewidencja, monitorowanie wykonania budzetu.

- Szacunkowa ilo$¢ oséb: 12 0os6b zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci w Gliwicach (Filia Gliwickiego
Centrum Organizacji Pozarzgdowych, ul. Koéciuszki 35 44-100 Gliwice).

SZKOLENIE 3. "Podstawy analizy rynku lokalnego w kontekscie prowadzonej dziatalno$ci organizaciji”

- Termin: 21.11.2013 (czwartek) lub 22.11.2013 (pigtek) lub 23.11.2013 (sobota) (do ustalenia z wykonawca);
- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

» metody i techniki analizy rynku;

» dostepne zrddta informaciji;

* harzedzia do analizy rynku.

- Szacunkowa ilo$¢ oséb: 12 0os6b zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci w Gliwicach (Filia Gliwickiego
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Centrum Organizacji Pozarzgdowych, ul. Kosciuszki 35 44-100 Gliwice).

Wazne:
Na szkolenia 1-3 nie dopuszcza sie sktadania ofert czesSciowych, tj. nalezy ztozy¢ oferte na wszystkie 3
szkolenia.

Zadanie 2
SZKOLENIE 4: "Pozafinansowe metody motywowania cztonkéw, pracownikow i wolontariuszy PES"

- Termin: 29.11.2013 (pigtek)

- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

* zrozumienie motywacji w dziatalnoéci,

* jak motywowac siebie,

* koncepcije i formy motywaciji,

* motywowanie zespotu,

* dobre praktyki.

- Szacunkowa ilo$¢ oséb: 12 0os6b zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalno$cig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci w Gliwicach (Filia Gliwickiego
Centrum Organizacji Pozarzgdowych, ul. Kosciuszki 35 44-100 Gliwice).

Zadanie nr 3

SZKOLENIE 5: "Bede grat w gre, czyli wykorzystanie elementéw gier do animacji i budowy
spotecznosci lokalnej"”

- Termin: 30.11.2013 (sobota)

- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

» wykorzystanie elementéw gier w dziatalnosci PES na rzecz spotecznoéci;

* dobre praktyki.

- Szacunkowa ilo$¢ oséb: 12 0os6b zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczosci w Gliwicach (Filia Gliwickiego
Centrum Organizacji Pozarzgdowych, ul. Koéciuszki 35 44-100 Gliwice).

Wazne:
Na szkolenia 4-5 dopuszcza sie ztozenie oferty cze$ciowej sktadac oferty czesciowe, tj. mozna ztozy¢ oferte
tylko na jedno szkolenie lub dwie osobne oferty na dwa szkolenia.

Termin wykonania zamoéwienia: SZKOLENIE 1. "Zwiekszenie efektywnosci zespotu (organizacji)" :
21.11.2013 (czwartek) lub 22.11.2013 (piatek) lub 23.11.2013 (sobota) (do ustalenia z wykonawca);
SZKOLENIE 2. "Konstruowanie rocznego budzetu podmiotu ekonomii spotecznej"- 21.11.2013 (czwartek) lub
22.11.2013 (pigtek) lub 23.11.2013 (sobota) (do ustalenia z wykonawca);

SZKOLENIE 3. "Podstawy analizy rynku lokalnego w kontek$cie prowadzonej dziatalno$ci organizacji"
-21.11.2013 (czwartek) lub 22.11.2013 (piatek) lub 23.11.2013 (sobota) (do ustalenia z wykonawca);
SZKOLENIE 4: "Pozafinansowe metody motywowania cztonkéw, pracownikéw i wolontariuszy PES" -
29.11.2013 (piatek)

SZKOLENIE 5: "Bede grat w gre, czyli wykorzystanie elementdw gier do animacji i budowy spotecznosci
lokalnej"- 30.11.2013 (sobota)

Opis warunkow przystapienia do przetargu:

- niezbedna wiedza w ww. zakresie tematycznym i kwalifikacje do wykonywania dziatalnos$ci i czynnosci
objetych przedmiotem zamdwienia, (minimum dwa szkolenia) potwierdzone nadestanym i podpisany CV
(moze by¢ skan);

-referencje Wykonawcéw lub protokoty.
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- oferty moga sktadac¢:

a. osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, nie zatrudniajace
pracownikéw,

b. osoby, ktére nie sa zatrudnione jednoczes$nie w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym: Instytuciji Zarzadzajacej, Instytucji Wdrazajacej, Instytucji Posredniczacej
l'i [l stopnia, Regionalnym Osrodku EFS, Krajowym Os$rodku EFS oraz Krajowej Instytucji Wspomagajacej,
chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie,

c. osoby, ktére ztozg oSwiadczenie dotyczgce zaangazowania w realizacje innych projektow finansowanych

w ramach PO KL oraz innych programéw NSRO

Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dostarczy¢ wraz z drukiem oferty:
- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

nazwa waga (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
cena Wa=1 00,00 Ca=((Cmin/Cof)XWa)X1 00 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Cj - liczba punktéw w kryterium

W3 - waga w ocenianym kryterium

2) oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcow
w zakresie powyzszego kryterium,

3) oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

4) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do
dwoch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg okreslong w §5 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, (...) (Dz. U. Nr 68, poz.
360)- "koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza"

1) Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez oferentow
w zakresie powyzszych kryteriow,

2) zamawiajgcy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta jest zgodna z tres$cig ogtoszenia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

Zasady wyjasniania tresci ogloszenia:

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamiesci niezwtocznie na stronie internetowej, na ktoérej
publikowane jest ogtoszenie o przetargu, chyba ze zapytanie wptynie do zamawiajacego na mniej niz 3 dni
przed terminem sktadania ofert.

Forma, miejsce i termin skladania ofert

Oferte o tresci zatacznika nr 1 nalezy przestaé w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego lub faksem
na numer +48 32 2388167 lub mailem na adres inkubator@gcop.gliwice.pl do dnia 08-11-2013 r. do godziny
15:00.

Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zmiana lub odwotanie warunkow przetargu:
Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki przetargu. Informacje
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o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom, ktorzy ztozyli oferty.

Warunki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru:

Zamawiajacy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Warunki odwotania przetargu:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie moze nastapic
w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwotaniu przetargu zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom,
ktorzy ztozyli oferty.

Sytuacje, w ktorych oferty nie beda podlegaty ocenie:

Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

d) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac¢ za oczywistg omytke rachunkowa.

Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyiki. Informacje o poprawieniu
omytek zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach przetargu.

Zasady uzupetniania dokumentow:
Zamawiajacy wzywa oferentow, ktorzy wraz z drukiem oferty nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Forma sktadanych dokumentow:
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z oferentami (przed i po otwarciu ofert):

1) wszystkie o$wiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace przetargu zamawiajacy:

a) do uptywu terminu sktadania ofert — zamies$ci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu,

b) po uptywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z wyjatkiem
informacji, o ktérych mowa w pkt. 2),

2) informacje o wynikach lub o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru zamawiajacy przekaze na pismie
oferentom oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu.

Zasady zmiany lub wycofania oferty:
Oferent bedzie mogt przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte, sktadajac
w sekretariacie wydziatu organizujacego przetarg stosowne pisemne o$wiadczenie.

Wybor oferty:

1) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego, zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert przetargowych lub zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

2) jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg
cena,

3) jezeli w przetargu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie
oferentow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
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Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach,

4) jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz o takim samym
bilansie pozostatych kryteriow, zamawiajacy wezwie oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg
mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Oferty ztozone po terminie:
Zwrot oferty ztozonej po terminie nastgpi na pisemny wniosek oferenta.

Istotne postanowienia umowy:
zawiera zatgczony do ogtoszenia wzér umowy

Uwaga! Do niniejszego przetargu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

Zataczniki

1) Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,
2) Zatgcznik nr 2 - wzér umowy,
3) Zatacznik nr 3 - wykaz ustug,

Samodzielny referent ds. zamowien Dyrektor Jednostki
publicznych
06-11-2013 r. Andrzej Gillner
06-11-2013 r. Agnieszka Kwitek

data i podpis osoby upowaznionej

data i podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie
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