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Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny -

Oznaczenie sprawy: GCOP-ZP.2711.9.2018
Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzagdowych
OGLASZA
postepowanie prowadzone w trybie przetargu
opartego o zapisy art. 701 - 705 ustawy Kodeks cywilny pod nazwg
Petnienie zadan doradcy ds. promocji i marketingu w projekcie pt. "Regionalny Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej"

Nazwa i adres zamawiajacego: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych, ul. Zwyciecstwa 1, 44-100
Gliwice.
e-mail: gcop@um.gliwice.pl

tel. +48 32/2320477

Opis przedmiotu zamoéwienia:

kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
gtéwny przedmiot:

kod CPV: 85.31.23.20-8 - nazwa: Ustugi doradztwa

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie zadan doradcy ds. promocji i marketingu w ramach projektu pn.
"Regionalny Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej", wspdétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020 os priorytetowa: 1X. Wigczenie spoteczne; dziatanie: 9.3 Rozwdj ekonomii spotecznej w regionie;
poddziatanie 9.3.1: Wspieranie ekonomii spotecznej.

Zamdwienia obejmuje udzielanie porad z zakresu promocji i marketingu osobom fizycznym

i podmiotom sektora ekonomii spotecznej z woj. $laskiego w szczegdlnosci w zakresie:

- pomoc w okre$leniu metod i narzedzi marketingu i promocji,

- zapoznanie podmiotow ekonomii spotecznej z narzedziami do tworzenia elementéw grafiki oraz formatéw
audio i video,

- pomoc w tworzeniu elementow graficznych stron internetowych i materiatéw promocyjnych,

- pomoc w tworzeniu stron internetowych.

Miejsce wykonywania zamdwienia: filia Gliwickiego Centrum Organizacji Pozarzadowych przy ul. Kosciuszki
35 44-100 Gliwice; inne miejsce na terenie wojewddztwa $laskiego niezbedne do wykonania zadania. Porady
moga odbywac sie rowniez droga poczty elektronicznej.

Zamawiajgcy szacuje, iz tgczna liczba doradztwa wyniesie 25 godzin.

Zamawiajgacy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia liczby godzin o 50%.

Termin wykonania zamoéwienia: do 31.07.2018 r
Opis warunkéw przystapienia do przetargu:
O zamdwienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy dysponujg lub bedg dysponowac¢ osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia, to znaczy wykonawca musi mie¢ do dyspozycji wykwalifikowang kadre, tj. 1 osobg
z co najmniej 3-letnim do$wiadczeniem w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.
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Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dostarczy¢ wraz z drukiem oferty:

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informaciji o dziatalno$ci gospodarcze;j, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

- wykaz os6b, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia, wraz z informacjami potwierdzajagcymi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu o tresci
zatgcznika nr 3 do ogtoszenia,

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

nazwa waga sposob liczenia wg wzoru
(znaczenie)%

cena W,>=80,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt

do$wiadczenie Wp,=20,00 Cb - liczba punktéw zgodnie z opisem pod

personelu tabelkg

gadzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Cg - liczba punktéw w kryterium "Cena"

Cp - liczba punktéw w kryterium "Doswiadczenie personelu”

Wa b - waga w ocenianym kryterium

2) w ramach kryterium "Do$wiadczenie personelu” za wskazanie osoby, ktéra posiada doswiadczenie
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia przyznane zostang nastepujace punkty:

- 3-letnie do$wiadczenie - 0 pkt

- 4-letnie do$wiadczenie - 5 pkt

- 5-letnie do$wiadczenie - 10 pkt

- 6-letnie do$wiadczenie - 15 pkt

- 7-letnie do$wiadczenie - 20 pkt

3) oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcéw
w zakresie powyzszego kryterium,

4) oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

5) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy podaé¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do
dwoéch miejsc po przecinku) zgodnie z zasada, ze koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncoéwki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

1) Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez oferentow
w zakresie powyzszych kryteriow,

2) zamawiajacy udzieli zamoéwienia oferentowi, ktérego oferta jest zgodna z trescig ogtoszenia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

Zasady wyjasniania tresci ogloszenia:

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie internetowej, na ktorej
publikowane jest ogtoszenie o przetargu, chyba ze zapytanie wptynie do zamawiajacego na mniej niz 3 dni
przed terminem sktadania ofert.

Forma, miejsce i termin skladania ofert
Oferte o tresci zatacznika nr 1 nalezy przestaé w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego lub mailem
na adres przetargi@gcop.gliwice.pl do dnia 13-02-2018 r. do godziny 12:00.

Termin zwiazania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zmiana lub odwotanie warunkow przetargu:

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki przetargu. Informacije
o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
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ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom, ktorzy ztozyli oferty.

Warunki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru:

Zamawiajacy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Warunki odwotania przetargu:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie moze nastapic
w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwotaniu przetargu zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom,
ktorzy ztozyli oferty.

Sytuacje, w ktorych oferty nie beda podlegaty ocenie:

Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) tres$¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania warunkow
przystapienia do przetargu,

d) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac¢ za oczywistg omytke rachunkowa,
e) oferent w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w sposdb zawiniony naruszyt obowigzki
zawodowe lub umowne, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie.

Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyiki. Informacje o poprawieniu
omytek zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach przetargu.

Zasady uzupetniania dokumentow:

Oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte i ktory wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub uzupetnienia dokumentéw, kitére nie potwierdzajg spetniania
warunkéw przystgpienia do przetargu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym stosuje sie do kolejnego
oferenta, chyba ze zachodzg przestanki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru.

Forma sktadanych dokumentow:
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z oferentami (przed i po otwarciu ofert):

1) wszystkie o$wiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace przetargu zamawiajacy:

a) do uptywu terminu sktadania ofert — zamies$ci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu,

b) po uptywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z wyjatkiem
informacji, o ktérych mowa w pkt. 2),

2) informacje o wynikach lub o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru zamawiajacy przekaze na pismie
oferentom oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu.

Zasady zmiany lub wycofania oferty:
Oferent bedzie mogt przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte, sktadajac
w sekretariacie organizatora przetargu stosowne pisemne oswiadczenie.

Wybor oferty:

1) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego, zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert przetargowych lub zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru oferty,
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2) jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg
cena,

3) jezeli w przetargu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie
oferentow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach,

4) jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz o takim samym
bilansie pozostatych kryteriow, zamawiajacy wezwie oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg
mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Oferty ztozone po terminie:
Zwrot oferty ztozonej po terminie nastgpi na pisemny wniosek oferenta.

Istotne postanowienia umowy:
zawiera zatgczony do ogtoszenia wzér umowy

Uwaga! Do niniejszego przetargu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

Zataczniki
1) Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

2) Zatgcznik nr 2 - wzér umowy,
3) Zatgcznik nr 3 - wykaz oséb,

Podinspektor Dyrektor Jednostki
07-02-2018 r. Bernadeta Mandok 07-02-2018 r. Andrzej Gillner
data i podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie data i podpis osoby upowaznionej
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